ESTADO DE MATO GROSSO - VALE DO CABACAL

MUNICIPIO DE SALTO DO CEU

EDITAL DE SELECAO DE ESTAGIARIOS - 2024

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SALTO DO CEU/MT, por meio de seu Prefeito
Municipal, com fundamento na Constituicdo Federal, Lei Federal 11.788/2008, Lei
Municipal n.° 589/2017 e demais legislacdes pertinentes a matéria, resolve abrir Processo de
Selecéo para preenchimento de vagas de estagiarios de Nivel Médio e Superior regularmente
matriculados em instituicdes de ensino médio e superior, observadas as disposicoes
constantes neste Edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

11

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

O Processo de Selecdo serad regido pelas disposicGes contidas neste edital e
executado pela Prefeitura Municipal de Salto do Céu/MT, em conformidade com
as Leis: Lei Municipal 589/2017 e Lei Federal 11.788/2008, sob a Coordenacéo
e Supervisdo da Comissdao de Coordenacdo e avaliagdo, instituida pela Portaria
n.°076/2024, destinado a sele¢do de Estagiario, mediante termo de compromisso.

Somente poderéo participar do processo de selecdo os estudantes regularmente
matriculados em instituicbes de ensino de nivel médio e superior, publicas e
privadas.

As atribuicGes do estagio estdo relacionadas no Anexo | deste Edital.

O estéagio ndo cria vinculo empregaticio de nenhuma natureza entre o estagiario
e a Prefeitura Municipal de Salto do Céu/MT.

A selecéo ocorrera por andlise curricular.

A idade minima para estagiar, segundo a Emenda Constitucional n.° 20 de 1998,
€ aos 16 anos, salvo em casos de aprendizagem, quando pode ser iniciada aos 14
anos. A informacgéao consta no "Art. 1°, XXXIII: proibicdo de trabalho noturno,
perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condicéo de aprendiz, a partir de quatorze anos.".
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1.7 O candidato aprovado e convocado s6 podera participar do Programa de Estégio
enquanto for estudante, perdendo automaticamente sua bolsa ao término do
ultimo semestre do curso de ensino superior, ou conclusao do ensino médio.

2. DAS VAGAS

2.1  Poderdo participar do processo seletivo os estudantes regularmente matriculados
nos seguintes cursos:

2.1.1. Ensino Médio ou Médio Profissionalizante;

2.1.2. Licenciatura em Pedagogia e outras areas da Educac&o;
2.1.3. Bacharelado na area de Saude.

2.1.4. Bacharelado em Direito

2.1.5. Bacharelado em Administracéo

2.1.6. Bacharelado em Assisténcia Social

2.2  As vagas para estagiario serdo preenchidas durante o periodo de vigéncia do
presente processo seletivo simplificado, mediante convocagdo dos candidatos
aprovados, de acordo com a classificacao e a existéncia de vagas na Prefeitura de
Salto do Céu/MT. Sendo:

~ . n Total
Funcéo Escolaridade Lotacdo | Vagas | PNE VEEs Jornada Bolsa
Ens. Médio/ _
Licenciatura em ltem Meio
Auxiliar de , CR | . - 4ri
Professor Pedagogia e 2.4.1/ 30h 53,"3_”0
outras &reas da 2.4.2 minimo
Educacéo
Ens. Médio/ ltem _
. Profissionalizante Meio
Auxiliar 2.4.3/ CR - - 30h salério
administrativo Bacharelados do 2.4.4/ i
item 2.1.3 a0 " minimo
2.1.6 o

2.3

A bolsa de auxilio mensal seréa reajustada anualmente, de acordo com o reajuste
do sal&rio-minimo nacional.
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2.4

24.1
2.4.2
2.4.3
244
2.4.5

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

As vagas disponibilizadas na tabela 2.2 destinam-se aos setores:
Escola Municipal Simao Bororo

CEMEL.

Secretaria de Assisténcia Social

Secretaria de Saude

Secretaria de Obras

Sera reservado o percentual de 10% (dez por cento) das vagas oferecidas para as
pessoas com deficiéncia, nos termos da Lei n.° 11.788/2008, desde que as
atividades de estagio sejam compativeis.

Na hipotese do item 2.5, o estudante deverd apresentar, no momento da
confirmac&o da inscricdo, laudo médico original ou copia autenticada, expedido
no prazo maximo de 90 (noventa) dias antes do término das inscri¢des, do qual
conste expressamente que a necessidade especial de que é portador se enquadra
na previsdo do art. 4° e seus incisos do Decreto n° 3.298, de 20/12/1999 e suas
alteracOes. Na falta ou insuficiéncia de informacéo do laudo médico, a inscri¢do
sera processada como de estudante ndo portador de necessidade especial, mesmo
que declarada tal condicédo, passando a concorrer as vagas gerais.

As vagas reservadas para estudantes com deficiéncia, que ndo forem preenchidas,
serdo destinadas pelos demais candidatos habilitados, com a estrita observancia
da ordem de classificacao.

O candidato com deficiéncia participara do processo de selecdo em igualdade de
condig¢Bes com os demais candidatos.

As vagas destinadas ao cadastro de reserva serdo aproveitadas na medida em que
houver necessidade de novas vagas para 0s cargos da tabela 2.2, respeitando-se
rigorosamente a ordem de classificados do processo de selecao.

3. DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO

3.1

S&o requisitos para a inscrigédo:

a) estar quite com as obrigacodes eleitorais, se maior de 18 (dezoito) anos;
b) estar quite com as obrigacBes do Servico Militar, para os candidatos do sexo
masculino e se maior de 18 (dezoito) anos;
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c) ser brasileiro nato ou naturalizado;

d) ter disponibilidade para cumprimento da carga horaria semanal de 30 (trinta) horas,

divididas em 06 (seis) horas diarias;

e) estar regularmente matriculado em Instituicbes de Ensino de Nivel Médio ou

Superior;

f) ndo estar cursando o Gltimo semestre do curso;

g) ndo possuir pendéncias escolares do ano letivo anterior, quer seja semestral ou

disciplinas curriculares.

3.2 A comprovacdo do requisito especificado nas alineas “e¢”, ¢ "g" do item 3.1
ocorrera mediante DECLARACAO DA INSTITUICAO DE ENSINO, que
devera atestar o PERIODO EM QUE O ESTUDANTE ESTA MATRICULADO,
cujo modelo consta no Anexo Il deste edital.

3.3  Caso a Instituicdo de Ensino ndo disponibilize as Declaracdes constantes nas
alineas “e”, e "g" do item 3.1 dentro do prazo de inscri¢do, devera o candidato
apresentar protocolo de solicitacdo e, posteriormente, a respectiva Declaracao.

4. DAS INSCRICOES/CREDENCIAMENTO

4.1 As inscricBes serdo GRATUITAS e ocorrerdo no periodo de 03/06/2024 a
07/06/2023, das 7h as 13h.

4.1.1 As InscricBes serdo realizadas no paco municipal no setor de protocolo.

4.2 A ficha de inscricdo estara disponivel no Anexo Ill do edital, a qual o
interessado devera imprimir, preencher e anexar 0s seguintes documentos:

a) copia da carteira de identidade e CPF, legiveis;

b) declaracdo, expedida pela Instituicdo de Ensino, que comprove o requisito previsto
no item 3.2 deste edital,

c) No caso de candidatos com deficiéncia, o laudo médico previsto no item 2.6 deste
edital.

d) Cédpia do comprovante de quitacdo eleitoral, se maior de 18 anos;

e) Copia do comprovante da quitacdo com as obrigacfes do Servico Militar para 0s
candidatos do sexo masculino e maior de 18 anos.
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4.3 A ficha de inscri¢do devidamente preenchida e os documentos acima listados
deverdo ser entregues na sede da Prefeitura de Salto do Céu/MT, no seguinte endereco:
Rua Carlos Laet, 11, Bairro Cachoeira, CEP 78270-000, Salto do Céu/MT.

4.4 Sera permitida a inscricdo por meio de terceiro, caso em que, além dos
documentos mencionados no item “4.2”, o outorgado devera apresentar o instrumento
de procuracdo simples, que ficard em poder da Comissdo do Processo Seletivo
Simplificado.

4.5 O pedido de inscricdo implicara a aceitacdo, pelo candidato, de todas as
normas e condicdes deste Edital.

5. DA SELECAO

5.1 A selecdo de que trata este edital sera por analise curricular, conforme critérios
descritos no quadro abaixo:

Pontuacéo

Topi Descricé Pon 3 , .
opico escricao ontuacéo Maxima

1.Formagéo Curso em que 0 1,0 ponto para 5 pontos
obrigatoria candidato esta cada ano
matriculado concluido  para
candidatos
matriculados no
Ensino Médio ou
Médio
Profissionalizant
e e 0,5 ponto para
cada  semestre
concluido  para
candidatos
matriculados em
Cursos
Superiores

2.Formacéo Certificado de 1,0 ponto para 5 pontos
Complementar participacdo em cursos cada 6 meses
de  desenvolvimento comprovados
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complementar em
qualquer  &rea de
formacdo
3. Experiéncia Atuacdo em estagio, ou 1 ponto para 5 pontos

atividade  profissional cada 6 meses
(remunerada ou ndo, comprovados
incluindo trabalho
voluntério certificado)

5.2 O topico um pode ser comprovado através de historico ou declaracdo da instituicao
em que o candidato estd matriculado.

5.3 O certificado exigido no tépico dois podera ser emitido por quaisquer Instituicdes de
Ensino.

54 A comprovacdo do tdpico trés podera ser mediante documento expedito pela
instituicdo em que o candidato atuou contento 0 nome da instituicdo, CNPJ, data de inicio e
término da atividade.

6. DOS RECURSOS

6.1 O candidato que desejar interpor recurso contra a lista de classificacdo devera dirigir-
se a sede da Prefeitura Municipal de Salto do Céu, localizada na Rua Carlos Laet, 11, Bairro
Cachoeira, CEP 78270-000, Salto do Céu/MT, até 02 (dois) dias Uteis apos a publicacéo,
respectivamente, do resultado provisério. O recurso devera, obrigatoriamente, ser interposto
e assinado pelo préprio candidato, em formulario fornecido pela Prefeitura Municipal de
Salto do Céu (Anexo 1V).

6.2  Os provaveis recursos referentes a este processo de selecdo serdo analisados e
decididos pela Comisséo de Processo de selecdo.

6.3  N&o sera aceito pedido de revisdo de recurso ou recurso do resultado oficial
definitivo.

6.4  Os casos ndo previstos neste Edital serdo decididos pela Comissdo de Processo
Seletivo Simplificado.
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7. DOS CRITERIOS DE CLASSIFICACAO

7.1  Seraconsiderado aprovado o candidato que alcangar o maior nimero de pontos, apos
0 julgamento dos recursos interpostos.

7.2 A lista final de classificacdo dos candidatos sera elaborada mediante ordenacao
decrescente da pontuacdo final, e sera utilizada para a convocacao dos estudantes de acordo
com o surgimento de vagas e seguindo rigorosamente a ordem de classificacao.

7.3 Os critérios de desempate obedecem aos seguintes parametros, nesta ordem:
7.3.1 Maior nimero de pontos no critério de formacao obrigatoria;

7.3.2 Maior idade.

8. DA CONVOCACAO

8.1  Asvagas existentes serdo preenchidas a critério da administracao.

8.2  As vagas que vierem a surgir durante o prazo de validade do processo de sele¢do
serdo preenchidas mediante convocacdo dos demais candidatos aprovados/classificados,
conforme a ordem de classificacdo e as necessidades da Prefeitura Municipal de Salto do
CEu/MT, respeitado o constante no item 2.9.

8.3  As convocacgdes dos candidatos aprovados serdo realizadas por correspondéncia
eletrénica com confirmacéo de recebimento nos enderecos indicados pelos candidatos no ato
da inscrigéo.

8.4 O candidato convocado devera entrar em contato com a Prefeitura Municipal de Salto
do Céu nos 02 (dois) dias Uteis subsequentes a data de recebimento da mensagem de correio
eletronico.

8.5 O candidato aprovado, quando convocado, podera resguardar seu direito a nova
convocacdo ao final da lista de classificacdo, devendo protocolar requerimento especifico
para este fim na Prefeitura Municipal de Salto do Céu no prazo citado no item anterior.
Transcorrido esse prazo, o candidato sera considerado desistente do processo de selecao.
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8.6  Se o candidato convocado recusar a vaga, ou se ndo atender as disposi¢des dos itens
anteriores, serd convocado o proximo candidato da lista de classificacéo.

8.7 Ao seinscrever no processo de selecdo, o candidato assume integral responsabilidade
pela correcdo dos dados que informar — endereco e dados para contato — e pela eventual
atualizacao dessas informacdes para viabilizar a convocacéo.

9. DA FORMALIZACAO DO TERMO DE ESTAGIO

9.1  Alinclusdo no Programa de Estagio de estudante aprovado no processo de selecao
ocorrera mediante assinatura e apresentacdo dos seguintes documentos:

a) cépia simples do documento de identidade (com foto) e do CPF;
b) declaracdo de matricula e frequéncia emitida pela instituicdo de ensino;

c) histérico escolar, detalhado e atualizado, ndo valendo para este fim o modelo
simplificado;

d) 01 (uma) foto 3x4, recente;

e) comprovante de quitacdo com as obrigacdes militares (homens) e eleitorais (se maior
de 18 anos);

f) Declaracdo para Inclusdo no Programa de Estagio na Prefeitura Municipal de Salto
do Céu/MT de que ndo exerce qualquer atividade concomitante em qualquer ramo do servico
publico;

) Termo de Compromisso (conforme modelo oficial) a ser firmado em 3 (trés) vias
assinadas pelo estagiario, se maior, ou seu representante ou assistente legal, se menor de 18
(dezoito) anos, pela instituicdo de ensino e o representante da Prefeitura Municipal de Salto
do Céu, ficando cada uma das partes com uma via do referido termo com as atividades a
serem desenvolvidas no estagio;

9.2 A auséncia de qualquer um dos documentos relacionados no item 9.1 ou
incompatibilidade destes com as informacg6es prestadas no formulario de inscri¢do acarretara
a eliminacgéo do candidato do processo de selegéo.

9.3 O candidato classificado que se recusar a iniciar imediatamente o estagio sera
considerado desistente e sera automaticamente transferido para o final da lista de aprovados.
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10. DA VALIDADE DO PROCESSO DE SELECAO

10.1 A selegdo visa prover o quadro de estagiarios da Prefeitura Municipal de Salto do Céu
e tera validade de 01 (um) ano, prorrogavel por igual periodo, a contar da data de sua
homologacéo.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1 O contrato de estagio tera validade de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
igual periodo, nos termos do art. 5° da Lei Municipal 589/2017.

11.2 A jornada das atividades em estagio serad de 30 (trinta) horas semanais, distribuidas
em 06 (seis) horas diarias, de acordo com o expediente do Setor ao qual o estagiario for
vinculado, sem prejuizo das atividades discentes conforme preveé o art. 10, inciso Il, da lei
11.788 de 25 de setembro de 2008.

11.3 A jornada de estagio serd reduzida a metade nos periodos de avaliacdo de
aprendizagem periddica ou final, para garantir o bom desempenho do estudante.

11.4 O certificado de conclusédo de estagio é valido como préatica para todos os efeitos.

115 Por ocasido do desligamento do estagidrio sera emitido termo de realizacdo do
estagio, com indicacao resumida das atividades desenvolvidas, do periodo de vinculo e das
avaliacdes realizadas.

11.6 O horéario de desempenho das funcdes sera estabelecido pelo responsavel a quem o
estagiario estiver vinculado. O candidato que néo tiver disponibilidade para o periodo da
vaga proposta, terd respeitada sua classificacdo para futura convocacdo, sendo a vaga
disponibilizada ao candidato aprovado em colocagdo imediatamente posterior.

11.7 Fica assegurado ao estudante, integrante do Programa de Estagio da Prefeitura
Municipal de Salto do Céu, periodo de recesso remunerado de acordo o art. 13, 82°, da Lei
n® 11788/2008.

11.8 Seréeliminado pela Comisséo de Sele¢éo o candidato que ndo observar qualquer das
regras deste Edital, especialmente aquele que se indispuser gravemente com outro candidato
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ou com agente administrativo do Corpo de Selecdo, bem assim quando flagrado em situagéo
de fraude (cola, erro de pessoa mediante falsa identidade, etc.).

11.9 Compete as instituicbes de ensino indicar professor-orientador, da area a ser
desenvolvida no estagio, como responsavel pelo acompanhamento e avaliagéo das atividades
do estagiario.

11.10 Os casos omissos ou ambiguos serdo resolvidos pela Comissdo de Selecdo, que
podera rever seus proprios atos, de oficio ou por solicitacdo do interessado.

Edificio Sede do Poder Executivo, em Salto do Céu/MT, 27 de maio de 2024
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